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1. общие положеция
Настоящее Положение использования классного журнала в электронном виде разработано в
соответствии с Законом РоссийскоЙ Федерации от l0.07.1992 г. М з266-1 (об
обрщовании>l, Уставом школы и определяет условия и правила работы школы с классными
ж)рналами в электронном виде (далее - элекlронный журнал), контроля за ведением
электронноГо журнаJIа, процедурЫ обеспечения достоверности вводимых данных.
электронный журнал является государственным нормативно-финансовым документом и
ведение его обязательно для каждого учителя и кJIассного р}ководителя.
настоящее Положение утверждается Педагогическим советом школы, имеющим право
вносить в него свои изменения и дополнения.
Электронный журнал должен поIцерживаться в актуальном состоянии.
пользователями электронного журн!ца являются: администрация школы, у{ителя,
классные руководители, rtеники и родители.
настояtцее кположение о ведении электронного журнала и дневника) является локаJlьным
актом школы, регламентирующим понятия, цели, требования, организацию и работу
электронного кJIассного журнала в школе.
ОТВеТСтвенносТЬ За соответствие зафиксированных в электронном журнаJIе данных yt{eTa

фактам реЕlлизации 5ruебного процесса лежит на руководителе общеобразовательного
}пiреждения.
При веДении 1лlета необходимо обеспечить соблюдение действующего законодательства
Российской q)едерации о персон€Iльных данных.

2. Задачи, решаемые электронпым классным журналом

Электронный журнал используется дJIя решения следующих задач:
Автоматизация )лета и KoHTpoJuI процесса успеваемости. Хранение данных об
УСпеваеМости и посещаемости обlоtающихся.
Выво,lt информаrlии, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель для оформления в
виДе локумсItта IJ соответствии с требованиями Российского законодательства.
Оперативный лосryп к оценкам за весь период ведения журнirла по всем предметам в любое
время.
Автоматизация создания периодических отчетOв учителей и администрации.
Своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости и посещаемости их
детей, шх домашних заданиях и прохождении программ по р€вличным предметам.
Возможность прямого общения между учителями, администрацией, родителями вне
зависимос,l,и от их местоположения.
КОнтроль выполнения образовательных программ, утвержденных уrебным планом на
текущий учебный год.

3. Опцсание электронного 1курнала в информационпой системе <<Элекгронное
образование в РТ>>

(http://edu.ru)
Элек't'роitlrый журнал предстaшляет собой электронную версию бумажного классного
журнЕrла.



3.1. Переход на страницы электронного ж)Фнaulа осуществляется из личного кабинета rIителя. Личный
кабинет - это виртуальное пространство пользователя в информационной сиQтеме кЭлектронное образование в

Республике Татарстан>> (далее - система), где пользователь размещает информацию о себе и где отображается
его функционал и действия в системе (далее - личный кебин9т).
Учителю доступны страницы журнl}лов тех кпассов, в которых он преподает свой предмет, Список кJIасса,

даты проведения уроков в журнале формируется автоматически на основании р{вдела кМоя школа>.
Классный руководитель имеет возможность просматривать журнzul своего кпасса по всем предметам без права

редактирования.
Учитель-предметник, проверяя и оценивая знания rlащихся, выставляет оценки в журнаJI, а также
обязательно отмечает посещаемость )леников, В контекстном меню, открываемом при нФкатии кнопки

укшательного устройства ввода (да-пее - контекстное меню), можно выбрать:
оценку от 2 до 5 баллов;
отметку об отсугствии на уроке (кн> - не был, <б> - болел);
замечание в слу{ае необходимости (сообщение родителям).
Во вшtадке <<Итоговая ведомость) автоматически формируется и отображается оценка за уrебный период, за

год, за экзамен.
Учителем-предметником заполняются темы уроков. Виды работ на уроке (задания, за которые ученик FIa

уроке может полlлlить оuенку) выбираются из контекстного меню:
. домашняя работа;
. ответ на уроке;
. контрольная работа;
. срез знаний;
. лабораторная работа;
. самостоятельнаяработа;
. проект;
о реферат;
. практическая работа;
. диктант;
. сочинение;
. изложение;
о ЗаЧоТ]

. тестирование;
r работа над ошибками

В графе <.Щомашнее задание)) записывается содержание домашнего задания и характер его выполнения,

страницы, номера задач и упрФкнений, практические работы (в слl.чае, если домашнее задание задается).

Средняя оценка за период (четверть, триместр, полугодие) формируется автоматически. Оценку за пеРиОД

выставляет rIитель-предметник, выбирая из контекстного меню.
В электронном журнале )лтено, что кJIасс на занятиях по английскому языку? татарскому языку, фиЗИЧеСКОЙ
культуре, трудовому обучению делится на две группы.
Все записи в электронном журнirле должны вестись четко.
3.5. Внесенное rIителем в электронный журнал расписание уроков на выбранныЙ день, домашнее задание,

комментарий, сообщения родителям, оценки по предметам автоматически отображаются в электрОННОМ

дневнике у{еника. Родители могут просмотреть дневник )леника из своего личного кабинета, а также могут
подписаться на мобильнуIо услугу - SМS-рассылку оценок. Необходимым условием пол)л{ения мобильнОЙ

услуги родителем является формирование подрiвдела SМS-сообщение в личном кабинете родителя.

4. Правила и порядок работы с электроIIным классным журналом
Ддминистратор системы устанавливает программное обеспечение, необходимое д.гIя работы электрОнНОI'О

журналц и обеспечивает надлежащее фуикционирование созданной программно-аппаратной среды.
Пользователи пол}л{ают реквизитLI доступа к электронному журналу в следующем порядке:

)лителя, кJIассные руководители, администрация пол)rчаIот реквизиты доступа у админисТра'ГОра

системы;
родители и обl^rающиеся пол}л{ают реквизиты досryпа у кJIассного руководителя.
Классные руководители своевреМенно заполняют журнал и следят за достоверностью данных об обl"rающихся
и их родителях в соответствии с инструкцией, ведуг переписку с родителями,
учителя своевременно заносят данные Об 1^rебных программах и их прохождении, об успеваемости и

посещаемости обучаtоtllихся, домашних заданиях в соответствии с инструкцией.



заместители директора школы осуществляют периодический контроль ведения электронного журнала.
Родители и обучающиеся имеют доступ только к собственным данным и используют электронный журна,r ДЛя
его просмотра и ведения переписки в соответствии с инструкцией.

5. Общие правила ведепия учета в электроншом журшале
ВНеСение информации об уроке и об отсугствующих доJDкно производиться по факту в день проведения. Если
УРОК прОводился другим преподавателем вместо основного, факт замены доJDкен отрtDкаться в момент
внесения учетной записи.
Внесение в журнirл информации о домашнем задании должно производиться в день проведения занятия.
Оценки за урок доJDкны быть выставлены во время проведения урока иJIи до 24.00 часов текущего дня,
Оценки за письменную рабоry доJDкны быть выставлены в течение одной недели со дня ее проведения
(сочинения по русскому языку и литерат)фе в l 0- 1 1 классах до двух недель).
Сводная ведомость учета формируется автоматически по окончании уtебного периода,
!ля использоваI{ия данных из электронной формы в качестве документов они выводятся I]a печать и
заверяются в установленном порядке.
Архивное хранение }пrетных данньж в электронном виде должно предусматривать контроль за их
целостностью и достоверностью на протяжении всего срока с помощью электронной подписи.
5.8. Сводная ведомость итоговой успеваемости кlrасса за уtебный год выводится из системы учета втом
виде, который предусмотреI{ действуlощими требованиями архивной службы. Если данные по учебному
году хранятся в элекlpонном виде, сводная ведомость должна быть передана в архив сразу по завершении
ведения учета в соответствующем классном журнi}ле.
б. Права и обязанцости участIIиков образовательного процесса при работе сэлектронIIыми журшалами
6. l.,Щиректор имеет право:
просматривать все электронные журнчrлы общеобразовательного }л{реждения без права редактирования;
распечатывать страницы электронных журнaIлов;
заверять электроIlIIуIо версиIо журнала электрон}tой подписыо (в случае, если она предусмотрена);
заверять распечатанltый вариант электронного журнала подписью и печатью общеобразовательного

у{реждения.
6.2..Щиректор обязан:
создавать логины своим заместителям для доступа в личный кабинет в системе;
заполнять раздел <<Моя школа>;
осуществлять контроль за ведеrIием электронного журнала не реже одного раза в месяц.
6.3.Заместители дирекl,ора имеIот право:
просматривать все электронные журналы общеобразовательного rlреждения без права редактирования;
распечатать страницы электронных ж)фналов.
6.4.Заместители директора обязаны:
создавать логины )лителям, которых они курируют, для доступа в личный кабинет системы,
заполнять раздел <Моя школа>;
следить за запол I lеrlием эл е ктро [l ных журнаJIов rrителями;
осуществлять контроJIь за ведением электронного журнала не реже одного раза в месяц.
6.5.Заместитель директора по УВР , курирующий информаuионные технологии:
осуществляет деятельность в постоянно действуrощем пункте дlя об1..rения работе с электронным журнirлом

уrителей, кJIассных руководителей и родителей в соответствии с графиком по мере необходимости;
по окончании 1"rебного года, но не позднее З0 июня, выводит на печать электронную версию журна,,]а

успеваемости, прошивает и скрепляет подписью руководителя и печатью ОУ;
по окончании yrlgýl,a,,o года, но не позднее З0 июня, выводит на печать электроннуtо версию сводных
ведомостей успеваемости, прошивает и скреtlляет подписью руководителя и печатью ОУ;
несет ответственность за техническое функционирование электронного журн:rла и смежных систем, а также

резервное копирование данных и их восстановление в достоверном состоянии в сл)цае необходимости;
еженедельно проводит ансшиз ведения электронньtх журнlIлов;
ведет списки сотрудников, обlчающихся школы и поддерживает их в актуальном состоянии на основании
прик[вов;
осуществляет закрытие учебttого года, нач€шо нового учебного года и перевод обl^rающихся из кJIасса в класс
по прик{ву директора.
6.6.Ответственный за архивирование обеспечивает хранение:
журнЕrлов успеваемости обl^rающихся на бумажных носителях в течение 5 лет;
сводных ведомостей успеваемости, изъятых из электронных журналов, на электронньж и бумажных носителях
в течение 25 лет



6.7.Учитель - предметник имеет право:

просматривать и редактировать электронный журнал лишь тех кпассов, в которых преподает;

заверять электронную версию журнаJIа электронной подписью (в слу^rае, если она предусмотрена),

6. 8.Учитель-предметник обязан:

заполнять в день проведения урока темы уроков, виды работ на уроке, домашние задания и писать сообщения

родителям (в слl^rае необходимости); _ z __л__

" "пlл,ч" 
don"ir" )п{ителя rIитель, замещающий коллегу, обязан заполнять электронный журнаJl в

установлеНпо, uор"д*е (подписЬ и другие сведениЯ делаютсЯ в журнале замещения уроков);

выставлять оценки и отмечать отсугств}ющих на уроке;

все записи по всем }лrебным предметам (вк.гrючм уроки по иностранному языку) должны вестись на русском

языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных

работ, экскурсиЙ;
_в конце четверти, полугодия, улlебного года выставлять итоговую оценкуза текущий период по предмету,

6.9.Учи,гель предметник:
несет отвотственtIOс.гь за еяrед}Iевное и достоверное заполнение электронных журналов;

в сл)лае проведения письменных контрольньiх (тестовых) работ проверяет работы и выставляет отмеl-ки

обуrающимся в установленные сроки;

отвеча9т aч *ru*onrr"aroaru оr*"rъп обl^rающимися, которая зависит от недольной нагрузки учителя и должна

соответствовать кИнструкции по ведению кпассного журнаJIа);

еженедельно устраняет замечания в электронном журнале, отмеченные в (анiшизе работы с кJIассными

журналами) адм иI lис,l,ратором;

своевремеНно выс,гавЛяе.г оl.ме.гКи в графе того днЯ (числа), когда проВеден урок письменная работ,а,

выставляет отметки в электронный журнал только по нutначенным заданиям и с обязаr,ельным указанием

типа задания. Запрещается исправление отметок и выставление отметок задним числом, отметки за

письменные работы выставляются в сроки, предусмотренные нормами проверки письменных работ;

систематически нrвначает в электронном журнале задание на дом в соответствии с инструкцией;

несет oTBeTcTBeI]IlocTb за своевременное прохождение в полном объеме программного материала;

отмечает в элекl,р() tl I Io м журнале отсугствие Обl"rающегося ;

несетотВетстВенносТЬзасохранностьсВоихрекВизиТоВДостУпакэлектронНоМУжУрнаЛУ'искЛIоЧая
подкJIючение посторонних;
не допускает Обl^rающихся к работе с электронным журналом

в слrrае систематического не заполнения )лителем электронного журнала (более трех дней) выносиl,ся

предложение комиссии о распредел.п", *р"r"риев эффектr"по"," о 100% снятии баллов за данный отчетный

период (текущий плесяц).

6. l 0.Классный руководи,гель имеет право:

-просматривать журнал своего кпасса по всем предметам без права редактирования,

6. 1 l,Классный руководитель:
обязан создавать логины )ченикам и их родителям для доступа в личный кабинет системы;

обязан информиро"ur" родrraлей о существовании электронных дневников и SMS_ рассылки оценок,

проверяеТ измеIlеIlие факгическИх данныХ и при налиЧии таких изменений вносит соответствующие поправки;

выдаот реквизиты дос,гупа в систему Обl^rающимся и их родителям;

оОу.,*r, при необходrrоar", работе в системе обуrающихся и их родителей;

контролирует своевременное выставление )лителями-предметниками оценок Об)"lающимся кпасса, в случае

нарушения п.дч.о.йu, своих обязанностей информирует об этом заместителя директора по УВР;

отвечает за полноту, качество и достоверность вводимой информации в ЭЖ,

6. 12.Ученик имеет право:

просматривать cl]olo yc[IeBaeМocтb;

просматривать домашние задания,

6.13.Ученик обязан:
-оповещать Уt{ителя об ошибочно выставленной оценке,

6. l4.Родители имеют прtшо:

просматривать успеваемость ребенка в электронном дневнике;

пользоватЬся мобильttой услугой - SMS- рассылка оценоК на личный мобильный телефон родителя,

6. l 5.Мминистра,гOр caii,l,ir:

. ежеНедельно обновляет информачию на школьном саите;

. ежедневно просматривает доску объявлений и сообщения внутренней почты, при необходимости

отвечает на письма и рассыласт письма;

. по ук:ванию директора или завrlа рвмеща9т необходимые объявления, в т,ч, сообщения о важнейших



документах, приказах со ссылками на них;
. при зачислении )п{еников в школу и при приёме новых сотрудников добавляет в систему новых

пользователей, вводит основные данные о них;
. немедленно вносит в базУ данньж изменения в личных данных Обlr. ающихся и сотрудников, col,Jlactlo

документам, проходящим через канцелярию;
. размещает информацию согласно постановлению правительства РФ от 18.04.2012 NsЗ43.

7. Ограничепия для участников образовательного процесса при работе с электронными
журналами и дневниками
7.1'Участникам образовательного процесса, ук,ванным в разделе 4 настоящего Порядка, запрещается

передаватЬ персональНые логинЫ и паролИ для входа в информационную систему кЭлектронное образоваI{ие t]

РТ> лругим лицам.
8. Выставление итоговых оцеIIок.

щля объективной атгестации Обl"rающихся за четверть и полугодие необходимо наличие не менее трех оценок

(при 2-часовой недельНОЙ 1^rебной нагрузке по предмету) и более (при уlебной нагрузке более 2-х часов в

неделю) с обязательным учетом качества знаний Обу"rающшхся по письменным, лабораторным и практическим

работам. Это особенно BzDKHo соблюдать по таким предметам, как русский язык, литература, матема,гика,

физика, химия;
Ё 

"лучч" 
нЕtличиЯ у обучаlоЩегося спраВки о медицинской группе здоровья на уроках физическоЙ культуры

оцениваются положительно 1еоретические знания по предмету. Запись ((осв.)) в журнirле не допускается]

Итоговые оценки за четверть, полугодие и год выставляются в столбце <<Оценка за период>, следующий

непосредственно за столбцом даты последнего урока;
итоговые оценки выставляются за 3дня до окончания 1^rебного периода;

оценка за период выставляется по средней оценке с r{етом правила математического округления"

9.Контроль и храIIеIIие.
9.1.КонiроЛь за ведоlIисм элекl,РонногО журнаJIа осуществляется директором и заместителем дирек],ора

по УВР не реже 1 раза в месяц.
В конце каждоЙ четверти или полугодия электронный журнал проверяется особенно тщательно, Уделяется

внимание фактическому усвоению программы (соответствие 1,rебному плану и тематическому

планированию); объективности выставленных текущих и итоговьж оценок; нЕlJIичию контрольных и текущих

npouapour"Ix работ; правильности записи замены уроков (если таковые были),

РезультатЫ провсркИ классныХ журналоВ заместителем директора школы доводятся до сведения учителей и

кJIассных руководителей.
9.4.В конце кtr)кдого 1^rебного года электронные }IýФнаJIы, проходят процедурУ архивации,

10. Отчетные периоды
отчет по активности пользователей при работе с Электронным журнz}лом создается еженедельно;

отчеты по успеваемости и качеству Обlлraпr" создаются по окончании к€Dкдого 1^,Iебного периода, а так же в

конце года.
Алрес сайта: http ://sclrool.rtwa. ru/


